附件4：
《山东省专利创造资助资金申报表》及其汇总填报说明

一、山东省专利创造资助资金申报表填写说明
(一)申报表必须为打印版，手写无效，资助类别可手写划钩。
(二)申请资助类别：只钩选前7项所列类别。

(三)申请资助专利信息：

1、专利名称：必须与专利证书名称完全相符；

2、专利权人：填写专利证书上的专利权人；

(1)专利权人如进行了变更，填写变更后的专利权人名称，并附上相关证明材料；

(2)如有多个专利权人的，请填写其中一个专利权人，并需提供其他专利权人同意的证明。同时，是个人的，提供居民身份证复印件并签名；是单位的，需要提供加盖单位公章的组织机构代码或营业执照副本复印件；

3、专利申请日、专利授权日按照专利证书进行填写；

4、如果该专利是国外专利申请，请填写该外国的名称。

(四)申请资助人信息：

1、申报单位名称或申报人名称：填写专利证书中的“专利权人”名称(单位或个人)；

2、通讯地址及邮编：专利权人为单位的，填写详细单位地址和邮编；专利权人为个人时，填写时应将地址填写到最详细，如果联系人非专利权人，应在详细地址后加上“××联系人转××专利权人收”；须填写邮编。

3、联系人、联系电话：如实填写。

4、收款单位银行户名：

(1)是个人的，不需要填写。

(2)是单位的，一般情况下收款单位银行户名与专利权人名称一致；如特殊情况下(公司更名，或者没有银行帐户、或者与收款单位是子公司与母公司的关系等)，需提供相关证明材料说明专利权人不能提供相应银行户名的原因，并加盖专利权人公章和收款单位公章；

5、开户银行：填写格式“××银行滨州市××支行”；

6、帐号：如实填写。

(五)已享受省级资助情况、资助金额：如实填写。

(六)申请资助时间：填表时间即可。

(七)申请资助人或经办人(签名)：是个人的，由本人签名；是单位的，加盖收款单位的财务专用章。

(八)提供证明：

1、国内发明的：发明专利证书首页复印件(或者授权通知书+证书登记费缴费收据复印件)，单位的提供营业执照(或组织机构代码证)复印件，个人提交身份证复印件；

2、PCT申请：PCT国际申请号和国际申请日通知书，“关于缴纳规定费用的通知书”(如果通知书显示未缴过费用的，还应提供“规定费用的缴费收据复印件”)；

3、国外授权：发明专利证书首页复印件及授权公示专利说明书扉页或提交发明专利授权通知书及证书登记费缴费收据，单位的提供营业执照(或组织机构代码证)复印件，个人提交身份证复印件。

以上复印件是单位的加盖单位公章，是个人的由个人签字。

(九)每份申报材料均需要单独装订。

二、山东省专利资助资金汇总表填写说明
（一）同一个专利权人申请2件及以上发明专利资助的，需要出具一份汇总表；单位应提交“专利资助单位银行转帐汇总表”，并加盖单位及所属推荐县区（或单位公章）；个人应提交“专利资助个人邮政汇款汇总表”，并加盖所属推荐县区（或单位公章）。

（二）专利(申请)号：格式如“2010105839607”（无需字母及小数点）、“PCT/CN2013/000953”、“RU2477923”“EP（UK）2036885”。

（三）专利(申请)方式：“电子申请”或“纸件申请”。

（四）收款单位户名、开户行、银行账号/汇款单接受地址:

1、专利权人为单位的，填写收款单位户名、开户行、银行账号必须与申报表填写一致，如有特殊情况(公司更名，或者没有银行帐户、或者与收款单位是子公司与母公司的关系等)，需在备注一栏填写清楚；

2、专利权人为个人的，填写汇款单接受地址必须与申报表中通讯地址一致。

（五）收款人：在专利资助个人邮政汇款汇总表中收款人一栏必须填写专利权人。
（六）邮政编码、联系人、联系电话：如实填写，与申报表一致。

（七）备注：备注一栏填写其他需要说明的情况。

